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Unterweisung / Unterwei sungsentwurf aus dem Jahr 2010 im Fachbereich AdA Kaufmauml;nnische Berufe /
Verwaltung, Note: 2,4, Duale Hochschule Baden-Wuuml;rttemberg, Stuttgart, fruuml;her: Berufsakademie Stuttgart,
Sprache: Deutsch, Abstract: Thema: Briefe fuuml;r Briefumschlauml;ge Din Lang und Briefumschlauml;ge B 5 falten,
einkuvertieren und zuklebenBegruuml;ndung:1. Das Themaist im Ausbildungsrahmenplan fuuml;r die
Berufsaushildung zum Kauffrau im Gesundheitswesen unter bdquo;Arbeitsorganisationldquo; und dem Buchstaben b)
bdquo;die eigene Arbeit systematisch, qualitauml;tsbewusst und unter Beruuml;cksichtigung organisatorischer,
technischer und wirtschaftlicher Notwendigkeit zu planen, durchfuuml;hren und kontrollierenldquo; zu finden2.
Wegen der tauml;glichen Relevanz bekommt das Unterweisungsthemain der Ausbildung eine erhebliche Bedeutung.
Denn Briefe muuml;ssen gefaltet und kuvertiert werden, um den sicheren Versand und die unbeschauml;digte Ankunft
beim Empfauml;nger zu garantieren. Zudem findet die Unterweisung am Arbeitsplatz statt. In vorangegangenen
Unterweisungen und in der Berufsschule wurden bereits die Grundkenntnisse des Briefaufbaus nach DIN 5008
erlauml;utert. Das Themader letzten Unterweisung war bdquo;Posteingang bearbeitenldquo;.1.2 Lernziel Der
Auszubildende soll fachgerecht einen Brief unter Zuhilfenahme eines Beispiels eintuuml;ten und adressieren
kouml;nnen.



